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 تسجيل دخول المستخدم  

 

 و فحص التربة)بوابة الخدمات الإلكترونية(. على نظام التدقيق الالكترونيشاشة دخول  1.1

 

 

 من النظامالخروج و  الدخول  1.2        

           

 . للوصول إلى النظام ، يجب إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور الصحيحين            

 

 : آلية الدخول الى النظام 

 . بكأدخل اسم المستخدم الخاص  -
 أدخل كلمة السر الخاصة بك  . -
اسم  في حال أدخلت اسم المستخدم أو كلمة المرور بشكل خاطئ تظهر لك رسالة بذلك ) يوجد خطأ في -

 المستخدم أو كلمة السر الرجاء المحاولة مرة أخرى( .
 

 

 : آلية الخروج من النظام 
 الى شاشة الدخول مرة أخرى .، سوف تعيدك   على كلمة خروج الموجودة في الصفحة الرئيسية اضغط
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  : ملاحظات هامة 
اسم المستخدم و كلمة السر هو نفس  : القدسمركز -لموظفين نقابة المهندسييناسم المستخدم و كلمة السر  .1

 ( .Windowsاسم المستخدم و كلمة السر لنظام التشغيل )

 

اسم المستخدم هو نفس رقم المكتب و كلمة السر يتم  :  للمكاتب الهندسيةاسم المستخدم و كلمة السر  .2

إعطائها من قبل شركة الرسم الآلي للتدقيق الالكتروني ، و يوجد ايضا كلمة السر لاستعلام المكاتب الهندسية 

 )حيث انه لا يوجد صلاحية لجميع المستخدمين بالدخول الى استعلام المكاتب الهندسية( .
 

 

 

  : لمرور في الشاشة الرئيسية للدخول تقوم بارسالك الى شاشة  تغيير كلمة ا ىالضغط عل عندتغيير كلمة المرور

و ذلك بإدخال اسم لكي  تتمكن من تغيير كلمة السر الخاصة بك كما في الشكل بالاسفل تغيير كلمة المرور 

كلمة المرور الجديدة و كلمة المرور القديمة و من ثم إدخال كلمة المرور الجديدة و إدخال الخاص بك المستخدم 

 ، بالتالي تتغير كلمة المرور. مرة أخرى في مستطيل تأكيد المرور و الضغط على تغيير
 

 يمكنك الرجوع الى الشاشة الرئيسية للدخول بالضغط على ) رجوع الى تسجيل الدخول( . -
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 استعادة كلمة المرور باستخدام البريد عند الضغط على : استعادة كلمة المرور باستخدام البريد الالكتروني

تقوم بارسالك الى الصفحة الخاصة بذلك كما في الشكل بالاسفل لكي تتمكن من تغيير كلمة المرور  الالكتروني

باستخدام البريد الالكتروني و ذلك بادخال اسم المستخدم و البريد الالكتروني الخاصيين بك و من ثم الضغط على 

 .تغيير 
 

 ايميل على بريدك الالكتروني المدخل يحتوي على رابط لتغيير كلمة المرور. بحيث يصلك -
 يمكنك الرجوع الى الشاشة الرئيسية للدخول بالضغط على ) رجوع الى تسجيل الدخول( . -

 

 

 

 عند الضغط على كيفية تقديم طلب الكتروني تقوم بإرسالك الى :  كيفية تقديم طلب إلكترونيYouTube   كما

فيديوهات تخص التدقيق الالكتروني تشرح  مجموعة منتحتوي على  قناة حيث تحوي يظهر الشكل بالاسفل 

 .كيفية تقديم المعاملات الكترونيا بالتفصيل
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  تقوم  2020عند الضغط على تصميم و تطوير شركة الرسم الالي :  2020تصميم و تطوير شركة الرسم الالي

سمي لشركة الرسم الالي الخاصة بنا حيث يمكنك تصفحه للتطلع على اهم الخدمات التي بارسالك الى الموقع الر

 كة و العملاء الذين يتعاملون معنا .رتقدمها الش

 

 

 

 

 ** مختبرات فحص التربةقسم ** 
 

 فحص التربة  مختبرلالرئيسية  صفحةال: 
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   للمكاتب الهندسيةالتدقيق الالكتروني مكونات الشاشة الرئيسية لنظام  

 مكونات الشاشة الرئيسية  التعريف

 
 قائمة اختيار اسم العملية :

 
من هذه القائمة يتم اختيار اسم العملية التي سيتم 

خريطة "اختيار  يجب عمل اجراءات عليها ، 
"اجراءات تدقيق فحص التربة  

 
 

 
 

 
:  الشكل الأول() قائمة البحث السريع  

 
هذه القائمة يتم من خلالها البحث عن الطلبات 

يتم تحديد  حيثبشكل سريع و بسهولة عالية 
 رقم الطلب المراد البحث عنه  في المستطيل

من قبل المكتب الهندسي و ذلك  الشكل الثاني
اي شيء من  باختيار رقم الطلب  وتحديد 

المراد البحث عنه القائمة الموجودة عاليمين 
ظام الفرز و إظهاره بشكل حتى يستطيع الن

 سريع .
 
 

: عند البحث بهذه الطريقة يجب تحديد ملاحظة 
)اجباري(. الذي بالاسفل قيمة في المستطيل  

 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
:اسم المستخدم  

 
 -المختبر )اسم يظهر هنا اسم المستخدم 

الذي تم الدخول به على النظام . (المكتب  
 

 
 

 
 

 
 الخروج من النظام :

 
يتم الخروج  (خروج) عند الضغط على كلمة 

من النظام و العودة إلى شاشة الدخول مرة 
 أخرى .
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:  الرئيسية الصفحة  

عند الضغط عليها في حال كنت في اي صفحة 
أخرى تقوم بإرجاعك الى الصفحة الرئيسية 

 للنظام .

 

 

 
جديد : طلب  

عند الضغط عليها تسمح لك ببدء التقديم لطلب 
 جديد .

 

 

 
: عروضاتم  
 

عرض ب  (مختبر فحص التربة)تسمح للمستخدم
بيانية ،  رسوممختصر للطلبات على شكل ) 

 .( جداول 
 

  

 

 
 طلبات :

 
(  مختبر فحص التربة )تسمح للمستخدم 

مع امكانية أنشأها قائمة الطلبات التي بتصفح 
 تصنيفاتالبحث بصورة تفصيلية أكثر حسب 

 معينة .
 

 

 

 
 إجراءات:

 
 (  )مختبر فحص التربة  تسمح للمستخدم

مع   مطلوبة منهالبتصفح قائمة الاجراءات 
امكانية البحث بصورة تفصيلية أكثر حسب 

معينة. تصنيفات  
 

 

 

 
 مهمات :

 
 (مختبر فحص التربة  )تسمح للمستخدم 

مع  المطلوبة منهبتصفح قائمة المهمات 
امكانية البحث بصورة تفصيلية أكثر حسب 

.معينةتصنيفات   
 

 

 

 
 بحث:

 
بالبحث (مختبر فحص التربة)تسمح للمستخدم 

فتوحة المعن الطلبات و الاجراءات المغلقة أو 
. و عرض تقرير يخص البحث   

 

 

http://www.autographics-inc.com/


Done by Autographics Team                                                                     www.autographics-inc.com 
  Email: support@autographics-inc.com 
                                                                                                                       Phone NO: 065532483 

 
 تاريخ و وقت آخر دخول على النظام :

 
من قبل المستخدم تاريخ و وقت آخر زيارة 

.على النظام )المكتب الهندسي (  
 

 

 

 
 طلب جديد :

 
يقوم بالدخول  بدء طلب جديدعند الضغط على 

حيث يقوم غلى شاشة نموذج طلب جديد ، 
ة البيانات المطلوبة ئبتعب كتب الهندسيالم

. و سيتم شرحها لاحقا  بالطلب  
 

 

 

 
:الطلبات قيد المعالجة  

 
بتصفح   (مختبر فحص التربة) تسمح للمستخدم

.)قيد المعالجة(  أنشأهاقائمة الطلبات التي   
عند الضغط عليها : تظهر كما في الشكل  -

-العملية-)رقم الطلبفيه  جدولعلى اليمين 
.الحد الزمني( -انشاء  

 

 

 

 
: قائمة المهام المطلوبة  

 
   (مختبر فحص التربة)تسمح للمستخدم
.مطلوبة منهال مهام بتصفح قائمة ال  

عند الضغط عليها : تظهر كما في الشكل  -
 -العملية-)رقم الطلبفيه  جدولعلى اليمين 

.الحد الزمني( -انشاء-اجراء  

 

 

 

 
 بحث :

 
   (مختبر فحص التربة)تسمح للمستخدم

بالبحث عن الطلبات و الاجراءات المغلقة أو 
.  قيد المعالجة  

 
عند الضغط عليها : تظهر الشاشة الخاصة  -

بالبحث حيث يمكنك البحث عن طلبات معينة 
او اجراءات و يمكنك تحديد ما تريده في 

)رقم الطلب و الحقول كما في الشكل عاليمين 
و يمكن  التاريخ(-العملية-التصنيف-حالته

عرض النتائج كتقرير باختيارها عند بند 
لاظهار  عرض متقدم، و الضغط على بحث

 التقرير.
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 متابعة الطلبات قيد المعالجة :

عند الضغط  (مختبر فحص التربة)تسمح لك 
بمتابعة الطلبات التي تعمل عليها . عليها  

 
عند الضغط عليها : تظهر كما في الشكل -

او  عاديعاليمين و يمكن اختيار اما عرض 
مقدم -العملية-الطلبمتقدم )رقم عرض 
.الزمني( الحد-انشاء-الطلب  

 

 

 

 
 

المعالجة : متابعة الاجراءات قيد  
عند الضغط ( مختبر فحص التربة) تسمح لك

بمتابعة الاجراءات التي عملت عليها .عليها   
 

عند الضغط عليها : تظهر كما في الشكل -
او  عاديعاليمين و يمكن اختيار اما عرض 

-اجراء-العملية-متقدم )رقم الطلبعرض 
.الزمني( الحد-انشاء-مشارك   

 

 

 

 
 

 شاشة استعلام المكاتب الهندسية :
( بالاستعلام مختبر فحص التربةتسمح لك )

ملاحظات المخططات للطلبات الحالية و  عن
التقارير الخاصة بالمكتب و المشاريع 

سيتم شرحها لاحقا المؤرشفة الخاصة به ، 
 بشكل مفصل .
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  
 

 

 مروسة تدقيق فحص التربةنموذج طلب شاشة تظهر   ToolBar طلب جديد عند الضغط على أيقونة -

من عند تعئبة تفاصيل الطلب المطلوبة من المكتب داخل النموذج  و و بالاعلى# ( S) رقم الطلب  ب

 . حتى ينتقل للمرحلة التي تليها  النموذج أسفلتم على  ط ضغالثم 
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:  مختبر فحص التربة** ملاحظات تقديم الطلب الالكتروني من قبل   

نموذج عند الضغط على بدء طلب جديد في الصفحة الرئيسية للنظام من قبل المكتب الهندسي ، تقوم بأخذك الى صفحة  -

 كما هو في الشكل أعلاه .  ب مروسةطلب تدقيق إلكتروني 

 

 تصنيف - التاريخ – المكتب اسم – المستخدم اسميظهر تلقائيا من النظام ) الإلكتروني التدقيق لنموذجبمجرد الدخول  -

( حسب قاعدة البيانات الخاصة بالمكاتب  الالكتروني البريد – الهاتف رقم – الجوال رقم – المكتب مدينة – المكتب

في حال حدث أي تغيير  الجوال رقمالهندسية  المعتمدة في نقابة المهندسيين و لا يمكنك التعديل عليهم نهائيا باستثناء 

 عليه.
 

الطلب لا  حيث ان مختبر فحص التربة قبل من تعئبتهاجباري  تعني انهباللون الأحمر  التي تظهر)الحقول (  الخيارات -

 و ذلك ينطبق على كلمنجز او طلب تأجيل  يجب اختيار سواء)طبيعة العقد (  مثل خياريرسل الا اذا تم تعئبتهم 

 باللون الاحمر . تظهر التي)الحقول(  الخيارات
 

في  في النموذج أعلاه يظهر كماملاحظات عامة  اوقسم من الأقسام  لأيالمكتب  يريدها التيالملاحظات  ادخال يمكن -

 ملاحظات . أية وردت حال في اي،  تعئبتهغير اجباري  ذلكو  لذك المخصص المكان
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 اسفل عليها بالضغط لغايات طباعة العقود و توقيعها حفظ بيانات حفظ رقم العقد و   بعد مختبر فحص التربهل يمكن -

 . بك الخاص بالطلبطباعة الوثائق و العقود الخاصة  منتخزينه  يتم بذلكالنموذج  و 
 

 . مختبر فحص التربةقبل  من كالمعتادالنموذج في التفاصيل  يتم تعئبة باقي -
 

 

و بالتالي معلومات عن الطلب  تحتويشاشة  تظهر تدقيق فحص التربة نموذج  أسفلتم عند الضغظ على  -

 . الزملاء خدمة موظفتذهب الى المرحلة الثانية 

 

 

 المرفقات : ** ملاحظات

 

 ويكون بشكل اجباري في حالة كان الطلب منجز   PDF تقرير فحص التربة بصيغهيجب ارفاق  -

 

 في حال كان طلب تأجيل ، يتم ارفاق التقرير النهائي في خطة )استكمال العقد المؤجل ( -
 

 ( .PDF ,JPGاما ) تكون بصيغة نموذج تدقيق فحص التربة في  المرفقات جميع  -

 

 : صلاحيات المكاتب الهندسية 
 

 طلبات ) تدقيق المخططات الهندسية ( الخاصة به . انشاء -

 

 عرض الطلبات الخاصة به . -

 

 البحث عن الطلبات الخاصة به . -

 

 تصفح الطلبات و الاجراءات التي قام بانشائها الخاصة به . -
 

 

في   تدقيق فحص التربةاو موظف خدمة الزملاء او من اقسام  قسم التدقيق تصحيح الطلب عند رجوعه من رئيس -

 النقابة لتعديل المطلوب منه .
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 : الحالات  التي يعود الطلب فيها الى المكتب الهندسي 

 

 ارجاع ملاحظات خدمة الزملاء : في حال كان الطلب منجز مع اجراء تبليغ  -1
 رفض الطلبات غير المبلغ عنها : في حال تم تقديم طلب من دون اجراء تبليغ -2

تحويل من رئيس القسم الى مقدم الطلب : في حال وجود ملاحظات من رئيس قسم التدقيق الى مختبر فحص  -3

 التربة 
تعديل بيانات الطلب : في حال كان هناك ملاحظات من مدقق فحص التربة تخص بيانات الطلب فقط ، مثال :  -4

يس ملاحظات تخص تقرير فحص وجود ملاحظة على رقم القطعه او الحوض او اي من بيانات الادخال )ول

 التربة(.
التواصل بين المدقق ومقد الطلب : في حال وجود ملاحظات تخص تقرير فحص التربة ، في هذا الاجراء  -5

 يجب تحميل تقرير جديد بعد معالجة الملاحظات من قبل مختبر فحص التربة 

 :مرحلتين  استكمال العقد المؤجل : في حال تقديم طلب تأجيل يتم تدقيق الطلب على -6
 .الاولى عند تقديم طلب التأجيل 

 .الثانية عند الانتهاء من التقرير النهائي ويعامل معاملة الطلب المنجز 
 

:  ** ملاحظات للمكتب الهندسي  

 

بيانات الطلب او تقرير فحص  للتعديل على مختبر فحص التربةل بارجاع الطلبأقسام التدقيق  عندما يقوم أحد  -

النسخ القديمة  و تصبحنسخة جديدة  بالتالي تنشأالتعديل الجديد  برفع مختبر فحص التربة يقوم،  التربة

 و تكون Versionأخر نسخة  و تظهر لباقي الاختصاصاتللاطلاع فقط و لا نستطيع التعديل عليها نهائيا 

 .View فقطمشاهدة 

 

بالتعديل ،  مختبر فحص التربةيقوم فو يوجد عليه ملاحظات ،  قسم خدمة الزملاءالطلب من  ارجاع  عند -

 . تصحيح بيانات الطلب  تحت بندالطلب  تم تصحيح يجب اختيار
 

 
 

 

 

 

 

 

 فنية )ملاحظات تخص تقرير فحص التربة  و يوجد عليه ملاحظاتمدقق فحص التربة عند ارجاع  الطلب من  -
تم معالجة ملاحظات فحص  تحت بندتم تصحيح الطلب  بالتعديل ، يجب اختيار مختبر فحص التربة، فيقوم  (

 .  التربة
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( ، ادارية )ملاحظات تخص بيانات الطلب و يوجد عليه ملاحظاتمدقق فحص التربة عند ارجاع  الطلب من  -

 تصحيح بيانات الطلب. تحت بندتم تصحيح الطلب  فيقوم مختبر فحص التربة بالتعديل ، يجب اختيار
 

 
 

التدقيق علية ، يتم ارجاع الطلب نفسة الى مختبر فحص التربة لحين اكتمال تقديم طلب تأجيل واكتمال عند  -

التقرير النهائي ومن ثم يتم ارفاق التقرير النهائي ، ويتم اختيار استكمال العقد المؤجل كما في الصورة ادناه 

 لاستكمال تقديم الطلب في المرحلة الثانية .
 

 
التدقيق الى مختبر فحص التربة ، يتم معالجة الملاحظات ومن ثم ند ارجاع ملاحظات من قبل رئيس قسم ع -

 اختيار تم التصحيح كما في الصورة ادناه .
 

 
ند تقديم طلب من نوع طلب منجز مع اجراء تبليغ ، يتم تقديم الطلب بشكل مزدوج ، الاول لخدمة الزملاء ع -

تربة وعند استيفاء مدة التبليغ ، يتم تكملة اجراء تبليغ والثاني يتم اعادة تحميل الطلب لدى مختبر فحص ال

 تعبئة الطلب من قبل مختبر فحص التربة ومن ثم اختيار الخيار ادانه .
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) يظهر هذا الخيار عند الضغط على  متابعة الاجراء رسوميايسمح للمكتب متابعة الطلب رسوميا و ذلك بالضغط على  -

زر  حفظ وارسال وخروج الطلب من مختبر فحص التربة ورجوعه الى النقابة لمتابعه مكان وصول الطلب بشكل 

 . رسومي سلس وسهل (
 

 

  
 

 كلمة المرور لكالذي يم للمفوض فقطذلك  وللمكتب الهندسي الاستعلام عن حالة الطلبات الخاصة به و التقاريرتسمح 

ول إلى شاشة له بالدخ ححيث يقوم بإدخال كلمة المرور الخاصة  به التي تسم الهندسية لذلك المكتب بتقارير المكاتبالخاصة 

 . الاستعلام 

 

 

 

 AutoDeskو تحميل برنامج  Internet Explorer**ملاحظة هامة : لمشاهدة المخططات يجب استخدام متصفح 

Design Review . 

 

 

 استعلام المخططات.: ترمز إلى    -

 : ترمز إلى الأرشفة الإلكترونية .  -
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 ترمز الى  تقارير المكاتب الهندسية .:  -

 : ترمز الى تغيير كلمة سر المستخدميين .  -

و الموجودة في الشاشة أعلاه ، تظهر كما في الشكل بالاسفل  يمكنك من خلال هذه الشاشة عند الضغط على  -

 إلى ماذا ترمز كل أيقونة .

 

 

  

الاستعلام عن  للمكتب الهندسيتسمح  ) استعلام المخططات(:  عند الضغط على هذه الايقونة  ** 

و ذلك بإدخال رقم الطلب حيث يكون هذا الحقل  الميكانيك ( –الكهرباء  –المعماري  –) المدني المخططات للاربع اختصاصات 

 المخطط الذي تود مشاهدته و الضغط على ومن ثم  يتم اختياراجباري و من ثم الضغط على أيقونة  

و تكون غير متحولة أي بصيغة على المخططات التي انتهى الاجراء عليها اولا بأولهيل عملية  متابعة الملاحظات سو الهدف من ذلك ت

(DWF ). 
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يتم أرشفة المخططات ، حيث  الالكترونية الارشفةمع نظام  التدقيق الالكتروني: حيث تم ربط نظام  ** 

للعودة إليها في أي وقت و بسرعة بحث عالية مع معلومات  نظام الارشفةو حفظها على  تصديق الطلب إلكترونياالنهائية المصدقة بعد 

 عن الطلب .
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المكتب الهندسي الخاص بخصوص التي يحتاجها  النقاريرالاستعلام عن  الهندسي للمكتب:تسمح  ** 

التخصصات  –كوتة المهندسين العاملين بالمكتب  –كادر المكتب  –)  بيانات المكتب ، و ذلك بالضغط على أي من هذه التقارير ،  بك 

كشف  –الحوالات  –سجل حوالات المكتب  –سجل أعمال الاشراف للمكتب  –سقف الحصص و كوتة المكتب  –العامل بها المكتب 

 خال كلمة المرور الخاصة بالمستخدم المسموح له بالدخول الى شاشة تقارير المكاتب الهندسية .، حيث يتم إد(يحساب المكتب الهندس

 

  انظر الشكل بالاسفل . 
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 . المكتب الخاص بكتسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن بيانات :  .1

 

 انظر الشكل بالاسفل .
 

 
 

 

 

 

حيث يمكنك تحيد الخاص بك : تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن كادر المكتب )الكادر الهندسي (   .2

و تسمح لك ايضا بالاستعلام عن مؤسسو المكتب و مهندسو المكتب ، يمكنك طباعة هذه السنة بالاعلى التي تريد تقرير بها 

 .Send Emailاو ارساله بالايميل   Excelتنزيلها على شكل و يمكن الصفحة 

 

 انظر الشكل بالاسفل .
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   : تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن كوتة المهندسين العاملين بالمكتب  .3

 .Send Emailاو ارساله بالايميل   Excelو يمكن تنزيله يمكنك طباعة هذه الصفحة  الخاص بك 

 

 انظر الشكل بالاسفل .

 

 

http://www.autographics-inc.com/


Done by Autographics Team                                                                     www.autographics-inc.com 
  Email: support@autographics-inc.com 
                                                                                                                       Phone NO: 065532483 

 الخاص بك  التخصصات المصنف بها المكتب تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن:   .4

 

 انظر الشكل بالاسفل .
 

 
 

 

 

 

: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سقف الحصص للمكتب و كوته المكتب   .5

 الخاصة بك .
 

 انظر الشكل بالاسفل .
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 .الخاص بكتسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سجل أعمال التصميم للمكتب :   .6

 

 انظر الشكل بالاسفل .

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 . تب الخاص بك : : تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سجل أعمال الاشراف للمك  .7

 

 انظر الشكل بالاسفل .
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 الخاص بك .: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سجل حوالات المكتب    .8

 

 انظر الشكل بالاسفل .
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 . مكتبكالخاص ب: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن الحوالات   .9

 

 انظر الشكل بالاسفل .
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 الخاص بك.: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن كشف حساب المكتب الهندسي   .10

 

 انظر الشكل بالاسفل .

 

 

 

الهندسية بتغيير كلمة : تسمح للمستخدم الذ له صلاحية بالدخول الى شاشة تقارير المكاتب   .11

و ذلك بإدخال كلمة المرور القديمة و من إدخال كلمة المرور الجديدة و لتأكيد كلمة المرور تضغط  المرور الخاصة به

 .موافق
 

 انظر الشكل بالاسفل .
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اذا كان يملك الصلاحيات تغيير كلمة المرور للمستخدميين ب للمكتب الهندسي : تسمح * *

(Administrator ) حيث انه اسم المستخدم و ذلك بادخال  لنظام التدقيق الالكنرونياو  المكاتب الهندسية لنظام تقاريرسواء كان ذلك

انشاء كلمة مرور بالشكل أدناه و الضغط على  المربع الصغيراي نظام تريد تغيير كلمة السر له في يجب تعبئته و اختيار  اجباري حقل

 إلغاء . ، و اذا لم تريد التغيير الضغط على جديدة

 انظر الشكل بالاسفل .
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