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  المستخدمتسجيل دخول  

 
 بوابة الخدمات الإلكترونية(.)وفحص التربة  على نظام التدقيق الالكترونيشاشة دخول  1.1

 

 

    

 النظام والخروج من الدخول 1.1      

 .الصحيحينيجب إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور  النظام،للوصول إلى             

  النظام:آلية الدخول الى 
 بك.خل اسم المستخدم الخاص أد -
 بك.أدخل كلمة السر الخاصة  -
خطأ في اسم  )يوجدفي حال أدخلت اسم المستخدم أو كلمة المرور بشكل خاطئ تظهر لك رسالة بذلك  -

 (.المستخدم أو كلمة السر الرجاء المحاولة مرة أخرى

 

  النظام:آلية الخروج من 
 أخرى.الى شاشة الدخول مرة سوف تعيدك  سية،الرئيعلى كلمة خروج الموجودة في الصفحة  اضغط
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  هامة:ملاحظات  

م هو نفس اس وكلمة السراسم المستخدم  :القدسمركز -الهندسيينلموظفين نقابة  وكلمة السراسم المستخدم  .1

 (.Windowsلنظام التشغيل ) وكلمة السرالمستخدم 

 

يتم إعطائها  وكلمة السرلمستخدم هو نفس رقم المكتب اسم ا :الهندسيةللمكاتب  وكلمة السراسم المستخدم  .1

كلمة السر لاستعلام المكاتب الهندسية )حيث انه  ويوجد ايضا الالكتروني،من قبل شركة الرسم الآلي للتدقيق 

 (.لا يوجد صلاحية لجميع المستخدمين بالدخول الى استعلام المكاتب الهندسية
 

 

 

  اشة شالى  بإرسالكلمرور في الشاشة الرئيسية للدخول تقوم تغيير كلمة ا ىعند الضغط عل المرور:تغيير كلمة

تخدم اسم المس وذلك بإدخالمن تغيير كلمة السر الخاصة بك  لكي تتمكن بالأسفلكما في الشكل كلمة المرور  تغيير

دة مرة أخرى في المرور الجدي وإدخال كلمةإدخال كلمة المرور الجديدة  ومن ثمالقديمة  وكلمة المرورالخاص بك 

 بالتالي تتغير كلمة المرور. تغيير، والضغط علىمستطيل تأكيد المرور 
 

 (.الى تسجيل الدخول )رجوعيمكنك الرجوع الى الشاشة الرئيسية للدخول بالضغط على  -
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 خدام البريد استعادة كلمة المرور باستعند الضغط على : استعادة كلمة المرور باستخدام البريد الالكتروني

لكي تتمكن من تغيير كلمة المرور  بالأسفلالى الصفحة الخاصة بذلك كما في الشكل  بإرسالكتقوم  الالكتروني

 الضغط على ومن ثمبك  الخاصين والبريد الالكترونياسم المستخدم  وذلك بإدخالباستخدام البريد الالكتروني 

 تغيير.
 

 ل يحتوي على رابط لتغيير كلمة المرور.يصلك ايميل على بريدك الالكتروني المدخ  -
 (.الى تسجيل الدخول )رجوعيمكنك الرجوع الى الشاشة الرئيسية للدخول بالضغط على  -
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  عند الضغط على كيفية تقديم طلب الكتروني تقوم بإرسالك الى  إلكتروني:كيفية تقديم طلبYouTube يظهر  كما

فيديوهات تخص التدقيق الالكتروني تشرح كيفية تقديم  موعة منمجعلى  قناة تحتويحيث تحوي  بالأسفلالشكل 

 .المعاملات الكترونيا بالتفصيل

 

 

 

 

  تقوم  1212الرسم الالي  وتطوير شركةعند الضغط على تصميم  :1212الرسم الالي  وتطوير شركةتصميم

لع على اهم الخدمات التي بارسالك الى الموقع الرسمي لشركة الرسم الالي الخاصة بنا حيث يمكنك تصفحه للتط

 معنا.يتعاملون  والعملاء الذينكة رتقدمها الش
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 **قسم المكاتب الهندسية ** 
 

 للمكاتب الهندسية الرئيسية  صفحةال 
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   للمكاتب الهندسيةالتدقيق الالكتروني مكونات الشاشة الرئيسية لنظام  

 

ت الشاشة الرئيسيةمكونا  التعريف  

 
العملية:قائمة اختيار اسم   

 
من هذه القائمة يتم اختيار اسم العملية التي 

 يجب اختيار عليها،سيتم عمل اجراءات 
لمخططات الهندسية"الالكتروني لتدقيق ال"  

 

 

 
  :(الشكل الأول) قائمة البحث السريع

 
الطلبات  هذه القائمة يتم من خلالها البحث عن

يتم تحديد  حيث وبسهولة عاليةبشكل سريع 
 المستطيل عنه فيرقم الطلب المراد البحث 

وذلك من قبل المكتب الهندسي  الشكل الثاني
شيء من  الطلب وتحديد ايرقم  باختيار
المراد البحث ليمين الموجودة على ا القائمة

وإظهاره عنه حتى يستطيع النظام الفرز 
سريع. بشكل  

 
 

عند البحث بهذه الطريقة يجب  ة:ملاحظ
 بالأسفلالذي  تحديد قيمة في المستطيل

 )اجباري(.
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:اسم المستخدم  

 
)اسم المكتب يظهر هنا اسم المستخدم 

النظام.الذي تم الدخول به على  الهندسي(  
 

 
 

 
 

 
النظام:الخروج من   

 
يتم الخروج  ()خروجند الضغط على كلمة ع

شاشة الدخول مرة  والعودة إلىمن النظام 
 أخرى.

 

 

 

 
  :الرئيسية الصفحة

عند الضغط عليها في حال كنت في اي 
صفحة أخرى تقوم بإرجاعك الى الصفحة 

للنظام.الرئيسية   

 

 

 
جديد: طلب  

ح لك ببدء التقديم لطلب عند الضغط عليها تسم
 جديد.

 

 

 
:معروضات  

 
 بعرض الهندسي( المكتب) للمستخدمتسمح 

 بيانية، )رسوممختصر للطلبات على شكل 
 .جداول(
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 طلبات:

 
بتصفح  الهندسي( المكتب)تسمح للمستخدم 

مع امكانية البحث أنشأها قائمة الطلبات التي 
ة.معين تصنيفاترة تفصيلية أكثر حسب بصو  

 

 

 

 
 إجراءات:

 
 بتصفح الهندسي( )المكتب تسمح للمستخدم

امكانية  معمنه مطلوبة القائمة الاجراءات 
 تصنيفاتالبحث بصورة تفصيلية أكثر حسب 

 معينة.
 

 

 

 
 مهمات:

 
 الهندسي( بتصفحالمكتب )تسمح للمستخدم 
مع امكانية  المطلوبة منهقائمة المهمات 

تصنيفات البحث بصورة تفصيلية أكثر حسب 
.معينة  

 

 

 

 
 بحث:

 
 الهندسي( بالبحثالمكتب )تسمح للمستخدم 

أو  والاجراءات المغلقةعن الطلبات 
البحث.يخص  وعرض تقريرفتوحة الم  

 

 

 
النظام:على دخول  ووقت آخرتاريخ   

 
من قبل المستخدم زيارة  ووقت آخرتاريخ 

النظام. الهندسي( على)المكتب   
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جديد:طلب   

 
يقوم  بدء طلب جديدعند الضغط على 

حيث  جديد،بالدخول غلى شاشة نموذج طلب 
ة البيانات المطلوبة ئبتعب كتب الهندسييقوم الم
لاحقا. وسيتم شرحها بالطلب  

 

 

 

 
:الطلبات قيد المعالجة  

 
 بتصفح (الهندسي المكتب) تسمح للمستخدم

(.)قيد المعالجة أنشأهاقائمة الطلبات التي   
تظهر كما في الشكل  عليها:عند الضغط  -

-العملية-)رقم الطلبفيه  جدولعلى اليمين 
.الزمني( الحد-انشاء  

 

 

 
 

:المطلوبةقائمة المهام   
 

 بتصفح (الهندسي المكتب) للمستخدمتسمح 
.منه المهام المطلوبةقائمة   

تظهر كما في الشكل  عليها:عند الضغط  -
-العملية-)رقم الطلبفيه  جدولعلى اليمين 

.الزمني( الحد-انشاء-اجراء  

 

 

 
 

 بحث:
 

 بالبحث (الهندسي لمكتبا) للمستخدمتسمح 
قيد أو  والاجراءات المغلقةعن الطلبات 

 المعالجة.
تظهر الشاشة الخاصة  عليها:عند الضغط  -

بالبحث حيث يمكنك البحث عن طلبات معينة 
ما تريده في  ويمكنك تحديداو اجراءات 

)رقم يمين على الالحقول كما في الشكل 
 الطلب و 

 
 ويمكن  (التاريخ-العملية-التصنيف-حالته

عرض النتائج كتقرير باختيارها عند بند 
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 لإظهارعرض متقدم، و الضغط على بحث 
 التقرير.

 
المعالجة:متابعة الطلبات قيد   

عند الضغط  (المكتب الهندسي)تسمح لك 
عليها.بمتابعة الطلبات التي تعمل  عليها  

 
كما في الشكل  تظهر عليها:عند الضغط -

او  عادياما عرض  ويمكن اختيار عالميين
مقدم -العملية-متقدم )رقم الطلبعرض 
.الزمني( الحد-انشاء-الطلب  

 

 

 

 
 

المعالجة: متابعة الاجراءات قيد  
عند الضغط ( الهندسي المكتب) تسمح لك

ها.عليبمتابعة الاجراءات التي عملت عليها   
 

تظهر كما في الشكل  عليها:عند الضغط -
او  عادياما عرض  ويمكن اختيار عالميين
-اجراء-العملية-متقدم )رقم الطلبعرض 
.الزمني( الحد-انشاء-مشارك   

 

 

 

 

 
الهندسية:شاشة استعلام المكاتب   

 ( بالاستعلام عنالهندسي )المكتبتسمح لك 
ظات المخططات للطلبات الحالية ملاح

والمشاريع بالمكتب  والتقارير الخاصة
سيتم شرحها لاحقا  به،الخاصة  المؤرشفة

مفصل.بشكل   
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  

 
 

 

 ب مروسةنموذج طلب تدقيق إلكتروني شاشة  تظهر Toolbar طلب جديد عند الضغط على أيقونة -

ثم  النموذج ومنتفاصيل الطلب المطلوبة من المكتب داخل  تعبئة عندو بالأعلى #(الطلب  )رقم

 تليها.حتى ينتقل للمرحلة التي  أسفل النموذجتم  علىضغط ال
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 قوم، حيث يجدول المساحات و الحجوم بتقديمه المكتب الهندسي  الذي يقومالطلب الالكتروني  يتضمن -

ة ) بالضغط على ايقونلها يتفعل خيار الطباعة عندما  لغلافلوحة ا بتعبئته فتظهر هذه البيانات في

 .حفظ البيانات لغايات الطباعة (

 انظر جدول المساحات و الحجوم بالأسفل . 
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  الهندسي: ** ملاحظات تقديم الطلب الالكتروني من قبل المكتب

خذك هندسي ، تقوم بأعند الضغط على بدء طلب جديد في الصفحة الرئيسية للنظام من قبل المكتب ال -

 كما هو في الشكل أعلاه .  ب مروسةنموذج طلب تدقيق إلكتروني الى صفحة 

 

 – المكتب اسم – المستخدم اسميظهر تلقائيا من النظام ) الإلكتروني التدقيق لنموذجبمجرد الدخول  -

ب ( حس كترونيالال البريد – الهاتف رقم – الجوال رقم – المكتب مدينة – المكتب تصنيف - التاريخ

قاعدة البيانات الخاصة بالمكاتب الهندسية  المعتمدة في نقابة المهندسيين و لا يمكنك التعديل عليهم 

 في حال حدث أي تغيير عليه. الجوال رقمنهائيا باستثناء 
 

يث حالمكتب الهندسي  من قبل تعئبتهاجباري  تعني انهباللون الأحمر  التي تظهر)الحقول ( الخيارات  -

 كان قائم او مقترح يجب اختيار سواء)طبيعة العقد (  مثل خيارالطلب لا يرسل الا اذا تم تعئبتهم  ان

 باللون الاحمر . تظهر التي)الحقول(  الخيارات و ذلك ينطبق على كلاو مقترح قائم  

 

ي ف يظهر كماملاحظات عامة  اوقسم من الأقسام  لأيالمكتب  يريدها التيالملاحظات  ادخال يمكن -

 أية وردت حال في اي،  تعئبتهغير اجباري  ذلكو  لذك المخصص المكانالنموذج أعلاه في 

 ملاحظات .
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 بالضغط لغايات طباعة العقود و توقيعها حفظ بيانات حفظ رقم العقد و   بعدللمكتب الهندسي   يمكن -

)  بك الخاص الطلببطباعة الوثائق و العقود الخاصة  منتخزينه  يتم بذلكالنموذج  و  اسفل عليها

حة لو –استمارة مالية )بطاقة مالية المشروع –تكليف العمل  – اتفاقية الخدمات الهندسية للتصميم

 . ) الغلاف الالكتروني

 
 قبل المكتب الهندسي . من كالمعتادالنموذج في التفاصيل  يتم تعئبة باقي -

 

 

ة تحتوي معلومات عن الطلب تظهر شاش نموذج التدقيق الالكتروني أسفلتم على  الضغطعند  -

 .الزملاء خدمة موظفالى المرحلة الثانية  وبالتالي تذهب
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 الاختصاصات:فاصيل ت 
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 تفاصيل الاختصاصات : ** ملاحظات 

 

تظهر الشاشة الخاصة بالاختصاصات في الطلب و ذلك حسب اختيار المكتب الهندسي للعقد سواء  -

في بداية تقديم  من نفس المكتب ( كان ) تصميم او تصميم و اشراف

 الطلب الالكتروني .

 

 .تصاصات تصميم لوحدها دون الاشرافاذا تم اختيار عقد تصميم تظهر الشاشة الخاصة بتفاصيل اخ -
 

اذا تم اختيار عقد اشراف و تصميم من نفس المكتب تظهر الشاشة الخاصة بتفاصيل اختصاصات  -

 صات اشراف كما في الشكل بالاعلىتصميم و الشاشة الخاصة بتفاصيل اختصا

 

مقترح قائم( و -قائم -اختصاصات مهما كان نوع العقد )مقترح  4يجب على المكتب الهندسي ادخال  -

 يكون ذلك اجباري.
 

 اختصاصات.بخصوص اسم الاختصاص يجب ان لا يتكرر في الاربع  -
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 الاختصاص.اسم باختيار  بويقوم المكتيظهر النظام تلقائيا اسم المكتب رقم المكتب عند ادخال  -
 

كود  لإدخالكان المكتب الهندسي نفسه الذي قدم الطلب سيضاف في الاختصاصات لا داعي  إذا -

 التعاون.
 

كان المكتب الهندسي الذي سيضاف في الاختصاصات غير الذي قدم الطلب يجب ادخال كود  إذا -

 التعاون 

 

 توقيع العقد قبل إدخال تفاصيل وتحديد تاريخ قائم( –مقترح قائم -يجب تحديد طبيعة العقد )مقترح -

 الاختصاصات.

 

  : تفاصيل مكاتب الائتلاف 
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 ** ملاحظات تفاصيل مكاتب الائتلاف : 

 

)تصميم( أو )إشراف( او  طبيعة الائتلاف  عند اختيار )نعم( تحت )يوجد ائتلاف( ، يقوم المكتب الهندسي باختيار -

 ( كتباختيار نوع العقد سواء كان )تصميم( او ) اشراف و تصميم من نفس الم )تصميم + إشراف( ، و ذلك يعتمد على

 

 ر نوع العقد تصميم ) يجب اختيار تصميم تحت بند طبيعة الائتلاف ( .ذا تم اختياإ -
 

 إذا تم اختيار نوع العقد اشراف و تصميم من نفس المكتب )يجب اختيار تصميم + اشراف تحت بند طبيعة الائتلاف( . -
 

عند اختيار يوجد ائتلاف )نعم( يختفي القسم الخاص ب ) تفاصيل الاختصاصات( و يظهر القسم الخاص ب ) تفاصيل  -

 مكاتب الائتلاف( كما في الشكل بالاعلى .
 

يظهر في الجزء الخاص ب)تفاصيل مكاتب الائتلاف( فقط الجزء عند اختيار ) تصميم ( تحت بند طبيعة الائتلاف  -

 كما في الشكل أدناه .لا يظهر الجزء الخاص بالاشراف و الخاص بالتصميم 
 

 

 

يقوم المكتب الهندسي بتعبئة رقم المكتب و كود التعاون إذا كان غير المكتب الذي يقدم الطلب و يتم اختيار رقم  -

( %122الاختصاص و يتم تعبئة نسبة المكتب ، مثلا اذا تم اختيار اختصاص )معماري( يجب ان يكون نسبة المكتب )

 ( .%122ب = اتو يمكن اختيار أكثر من مكتب لنفس الاختصاص بشرط )مجموع نسبة المك
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بعد الانتهاء من تعبئة تفاصيل مكاتب الائتلاف يقوم بالضغط على )تحقق من اختصاصات التصميم( للتحقق ان النسبة  -

(122%.  ) 

 

 ( . %122) اصات بقيمةكافة الاختص تم إدخاللم يتظهر ملاحظة كما في الشكل بالاسفل إذا  -

 

 

 
 

عند اختيار نوع العقد اشراف و تصميم من نفس المكتب ، و اختيار )يوجد ائتلاف(= نعم ، واختيار اشراف تحت بند  -

 طبيعة الائتلاف و بعد تعبئة المكاتب يقوم المكتب الهندسي بالضغط على ) تحقق من اختصاصات الاشراف(  . 
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 المرفقات:* 
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 المرفقات: ملاحظات **

 

ويكون كان نوع العقد  امهم المخطط.(عند )أرفق  الميكانيك(-الكهرباء-المعماري-المدنيمخططات ) 4يجب ارفاق  -

 مخططات. 4حيث لا يتم ارسال الطلب بدون رفع  ادخالهم، ويكون اجباري( DWF) بصيغة

 

 (.PDF ،JPGاما ) تكون بصيغة قيق الالكترونيدنموذج التفي  جميع المرفقات -

 

( و في حال E2k or EDB or SVD or FDB or RAR or ZIPعند ارفاقها يجب أن تكون بصيغة ) Modelsملفات  -

 . CD( ميجا بايت ترسل  122كانت اكبر من )

 

  الهندسية:صلاحيات المكاتب 
 

 به.الخاصة  الهندسية(المخططات  )تدقيقانشاء طلبات  -

 

 به.عرض الطلبات الخاصة  -
 

 

 به.الطلبات الخاصة البحث عن  -

 

 به.الخاصة  بإنشائهاقام  والاجراءات التيتصفح الطلبات  -
 

 

 النقابة الهندسي فياو موظف خدمة الزملاء او من اقسام التدقيق  قسم التدقيق تصحيح الطلب عند رجوعه من رئيس -

 منه.لتعديل المطلوب 
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 الهندسي:يعود الطلب فيها الى المكتب  الحالات التي 
 

 الهندسي.من المكتب المطلوبة من رئيس قسم التدقيق لغايات تصحيح الملاحظات  اع الطلبارج .1

 

 

 الهندسي.المكتب  المطلوبة من ارجاع الطلب من موظف خدمة الزملاء لغايات تصحيح الملاحظات .1

 

يقوم خطأ فيهم حيث  وذلك لوجودارجاع الطلب من قسم التدقيق المعماري لإعادة رفع المخططات الهندسية  .3

 الصحيح.رفعهم بالشكل  مإذا تعليهم  بالتشييكالمدقق في القسم المعماري 
 

 اصلويبقى التو ليتم التعديل عليه في حال كان المخطط مكلف والمكتب الهندسييتم التواصل بين المدققين  .4

  بينهم.التواصل  وبذلك ينتهيجهتين حتى يتم إجازته من كل قسم بين ال

 

في حال كان هناك ملاحظات في حال كان هناك فحص تربة  والمكتب الهندسي التربةالتواصل بين قسم فحص  .5

 التربة.من قسم فحص 
 

 .المالية للمكتبفي حال كان هناك ملاحظات من قسم  المالية والمكتب الهندسيالتواصل بين قسم  .6

 

 

الهندسي:** ملاحظات للمكتب   

 

كتب الم يقوم الهندسي،المخطط  للتعديل علىتب الهندسي للمك الطلب بإرجاعأقسام التدقيق  عندما يقوم أحد  -

 تطيعولا نسالقديمة للاطلاع فقط  النسخوتصبح نسخة جديدة  بالتالي تنشأالتعديل الجديد  برفعالهندسي 

 .View فقط مشاهدةوتكون  Versionأخر نسخة  الاختصاصات وتظهر لباقيالتعديل عليها نهائيا 

 

 اريجب اختي بالتعديل،يقوم المكتب الهندسي ف ملاحظات، ويوجد عليه مة الزملاءقسم خدمن  ارجاع الطلب عند -

 الطلب.تصحيح بيانات  تحت بندالطلب  تم تصحيح
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الهندسي وذلك بعد التشييك على المخططات التي رفعها المكتب  التدقيق قسم رئيس عند ارجاع الطلب من -

كانت لم ترفع بالشكل  سوآءاخلل في رفع المخططات في حال كان هناك  رفع المخططات مرة أخرى لإعادة

بإعادة رفع المخططات مرة أخرى او في فيقوم المكتب الهندسي  ،يفتح لا( او مخطط مكان مخطط)الصحيح 

إذا أراد ذلك تم تصحيح الطلب او إلغائه  ثم يختار التدقيق،احتاج الطلب أية تصحيحات يراها رئيس  حال

 طلب.اليرجى الالغاء  باختيار

 
 

الجة تم مع ويقوم باختيارالمدققين لغايات التصحيح يقوم المكتب بتصحيح الملاحظات  عند إرجاع الطلب من -

 المدققين.تصحيح ملاحظات  بند تحتملاحظات الطلب 

 
 

 ارثم يخت بالتعديل،فيقوم المكتب الهندسي  ملاحظات، ويوجد عليه التربة قسم فحصعند ارجاع الطلب من  -
 التربة.تحت بند تصحيح ملاحظات فحص ملاحظات فحص التربة  تم معالجة

 
 

 تخص المالية ويوجد ملاحظاتموظف خدمة الزملاء  عن طريققسم مالية المكاتب  عند ارجاع الطلب من -

تصحيح ملاحظات  تحت بندتم عمل الاجراء اللازم  يختار من ثمو اللازم بالإجراءحيث يقوم المكتب الهندسي 

 المالية.
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المكتب الهندسي تنزيل المخططات  اي تعديل يستطيع لإجراءقسم من أقسام التدقيق  عد ارجاع الطلب من أيب -

جديدة معدلة من  وتعديلها ورفع نسخةالملاحظات عليها من قبل المدققين للاطلاع عليها  المعادة مع

 الهندسية.المخططات 
 

 

 

 يلبند تفاصيجب إدخال تفاصيل هذه المكاتب تحت  ينمشروع معمن مكتب في  بين أكترائتلاف  إذا كان هناك -

 المكاتب.ائتلاف 
 

 .في الشكل أدناه كمابها المراحل التي يمر  الخاصة خلالوالعقود الوثائق  يستطيع المكتب الهندسي طباعة -
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تكون  ثوالحجوم حيحيث يحوي على جدول المساحات  بالأسفل،يظهر كالشكل  الغلاف،عند اختيار طباعة لوحة 

 الانشائي،الاربعة ) وتظهر الاختصاصات معبئة كما تم ادخالها سابقا من قبل المكتب الهندسي في الطلب

والمنطقة ورقم للمشروع  واسم المالك ورقمه واسم المشروع وتصنيف المكتب الكهرباء( الميكانيك، المعماري،

 خ.والتاري واللواء ونوع السكن وجهة الترخيص ورقم القطعة الحوض
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 . متابعة الاجراء رسوميايسمح للمكتب متابعة الطلب رسوميا و ذلك بالضغط على  -

 

غط والضحساب الرسوم بشكل نهائي من مالية المكاتب  والانتهاء منتدقيق المن رئيس قسم الطلب  على مصادقةالبعد  -

 النهائيةالمخططات الهندسية تنزيل  المكتب الهندسي عيستطي الهندسي،من قبل المكتب  وارسال الطلبحفظ  على

 QR Codeوعليها  مستوفي( الميكانيك-الكهرباء-المعماري-المدنيمخططات ) 4للاحتفاظ بها حيث تكون  المصدقة

 .إلكترونيامصدق الطلب  وبذلك يكون PDF وتكون بصيغةالمعتمد من قبلهم بإجازة المخططات  المهندسينبنقابة  الخاص
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  
 

خاصة ال كلمة المرور لكالذي يم للمفوض فقطذلك  التقاريرللمكتب الهندسي الاستعلام عن حالة الطلبات الخاصة به و تسمح 

 تعلام ول إلى شاشة الاسله بالدخ حالتي تسم الخاصة بهحيث يقوم بإدخال كلمة المرور  الهندسية لذلك المكتب بتقارير المكاتب

. 

 

 

 

 Autodesk Design وتحميل برنامج Internet Explorerالمخططات يجب استخدام متصفح لمشاهدة  هامة:**ملاحظة 

Review . 
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 : ترمز إلى استعلام المخططات.   -

 الإلكترونية.: ترمز إلى الأرشفة   -

 الهندسية.المكاتب  الى تقارير ز: ترم  -

 المستخدمين.: ترمز الى تغيير كلمة سر   -

و الموجودة في الشاشة أعلاه ، تظهر كما في الشكل بالاسفل  ند الضغط على يمكنك من خلال هذه الشاشة ع -

 إلى ماذا ترمز كل أيقونة .

 

 

  

الاستعلام عن  للمكتب الهندسيتسمح  ) استعلام المخططات(:  عند الضغط على هذه الايقونة  ** 

و ذلك بإدخال رقم الطلب حيث يكون هذا الحقل  ( الميكانيك –الكهرباء  –المعماري  –) المدني المخططات للاربع اختصاصات 

 ومن ثم  يتم اختيار المخطط الذي تود مشاهدته و الضغط علىاجباري و من ثم الضغط على أيقونة  
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و تكون غير متحولة أي بصيغة على المخططات التي انتهى الاجراء عليها اولا بأولهيل عملية  متابعة الملاحظات سو الهدف من ذلك ت

(DWF ). 

 

 

  

يتم أرشفة المخططات ، حيث  الالكترونية الارشفةمع نظام  التدقيق الالكتروني: حيث تم ربط نظام  ** 

للعودة إليها في أي وقت و بسرعة بحث عالية مع معلومات  نظام الارشفةو حفظها على  تصديق الطلب إلكترونياالنهائية المصدقة بعد 

 عن الطلب .
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المكتب الهندسي الخاص بخصوص التي يحتاجها  النقاريرالاستعلام عن  الهندسي كتبللم:تسمح  ** 

صات التخص –كوتة المهندسين العاملين بالمكتب  –كادر المكتب  –)  بيانات المكتب ، و ذلك بالضغط على أي من هذه التقارير ،  بك 

كشف  –الحوالات  –سجل حوالات المكتب  –ف للمكتب سجل أعمال الاشرا –سقف الحصص و كوتة المكتب  –العامل بها المكتب 

 ، حيث يتم إدخال كلمة المرور الخاصة بالمستخدم المسموح له بالدخول الى شاشة تقارير المكاتب الهندسية .(يحساب المكتب الهندس

 

   بالأسفل.انظر الشكل 
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 بك.المكتب الخاص لك هذه الشاشة بالاستعلام عن بيانات  حتسم :  .1

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
 

 

 

حيث يمكنك تحيد السنة الخاص بك  الهندسي(: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن كادر المكتب )الكادر   .1

ة يمكنك طباعة هذه الصفح ،ومهندسو المكتبايضا بالاستعلام عن مؤسسو المكتب  وتسمح لكالتي تريد تقرير بها  بالأعلى

 بالأسفل.انظر الشكل .Send Emailارساله بالايميل  او Excelل على شك ويمكن تنزيلها
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   المهندسين العاملين بالمكتب كوته: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن   .3

 .Send Emailارساله بالايميل  او Excel ويمكن تنزيلهطباعة هذه الصفحة  بك يمكنكالخاص 

 

 بالأسفل.انظر الشكل 

 

 الخاص بك ه الشاشة بالاستعلام عن التخصصات المصنف بها المكتبتسمح لك هذ:   .4
 بالأسفلانظر الشكل  
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 وكوته المكتب: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سقف الحصص للمكتب   .5

 بالأسفل.انظر الشكل بك.الخاصة 

 

 .الخاص بكتسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سجل أعمال التصميم للمكتب :   .6

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
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 بكتب الخاص تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن سجل أعمال الاشراف للمك :  .7

 بالأسفل.انظر الشكل 

 

 

 بك.الخاص  الهندسي: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن حوالات المكتب   .8

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
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 بمكتبك.الخاص عقود ال: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن   .9
 بالأسفل.انظر الشكل 

 

 الخاص بك.: تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن كشف حساب المكتب الهندسي   .12

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
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اقتطاعات المكتب الهندسي لصالح تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن  :  .11

 بك. الخاصالذمم 

 

         بالأسفل.انظر الشكل 

 

المقيمين الخاصة بالمكتب  المهندسينرواتب سمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن ت:   .11

 بك.الهندسي الخاص 

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
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مجموع أعمال المكتب "تعاقد تسمح لك هذه الشاشة بالاستعلام عن :   .13

 بك. الخاصوتعاون" 

 

 بالأسفل.انظر الشكل 

 

 

تفاصيل مشاريع الاشراف الخاصة بالمكتب الهندسي الشاشة بالاستعلام عن  تسمح لك هذه:   .14

 بك.الخاص 

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
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: تسمح للمستخدم الذ له صلاحية بالدخول الى شاشة تقارير المكاتب الهندسية بتغيير كلمة   .15

 .المرور تضغط موافق ولتأكيد كلمةالمرور الجديدة كلمة  ومن إدخالكلمة المرور القديمة  وذلك بإدخال المرور الخاصة به
 

 بالأسفل.انظر الشكل 

 
 

 

اذا كان يملك الصلاحيات  للمستخدمينتغيير كلمة المرور ب للمكتب الهندسي : تسمح * *

(Administrator ) انه  حيثالمستخدم اسم  بإدخالو ذلك  الإلكترونيلنظام التدقيق او  المكاتب الهندسية لنظام تقاريرسواء كان ذلك

كلمة مرور  انشاءبالشكل أدناه و الضغط على  المربع الصغيراي نظام تريد تغيير كلمة السر له في يجب تعبئته و اختيار  اجباري حقل

 إلغاء . ، و اذا لم تريد التغيير الضغط على جديدة

 بالأسفل.انظر الشكل 
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 ي الخاص بك .المكتب الهندسرفع شعار : تسمح لك هذه الشاشة ب  .16

 

 بالأسفل.انظر الشكل 
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 التواصل معنا للمساعدة: 

 

 

972595966622+  

 

972595966622+  / ext.600 

 

1700 999 999 / ext.600 

support@paleng.org  

http://www.autographics-inc.com/
mailto:support@paleng.org

